AB SIGRID RUDEBECKS SKOLAS INTEGRITETSPOLICY

Rudebecks arbetar aktivt for att skolans personuppgiftsbehandling ska ske lagligt, skyddat och
kontrollerat. Allt detta gors med fokus pa ett mal — att vdrna om elevers, féraldrars och personals

personliga integritet.

Den 25 maj 2018 fick Sverige och resterande medlemslander i EU en ny reglering for hantering av
personuppgifter, i och med att dataskyddsforordningen (GDPR) tradde ikraft. De nya reglerna

kommer inte att leda till nagon storre forandring av Rudebecks personuppgiftsbehandling.

Daremot medfor GDPR en utokad informationsskyldighet och du som registrerad har ratt till stérre
insyn i hur dina uppgifter behandlas. | denna integritetspolicy far du information om varfor och pa
vilket satt Rudebecks behandlar personuppgifter. Har kan du dven lasa vad du, som registrerad, har
for rattigheter och var du kan vianda dig med fragor eller synpunkter kopplade till Rudebecks

personuppgiftsbehandling.

VAD INNEBAR GDPR?

GDPR star for General Data Protection Regulation och kallas pa svenska fér dataskyddsférordningen.
Regelverket syftar till att utdka skyddet for personuppgifter pa ett enhetligt satti EU:s
medlemslander. Den for med sig utdkade rattigheter fér dig som far dina personuppgifter
registrerade, ett betydligt hogre pafdljdskrav till de som inte féljer férordningen och stérre utrymme

for tillsynsmyndigheter (Datainspektionen i Sverige) att vidta atgarder.



GDPR:s huvudprinciper

Samtliga artiklar i GDPR bygger pa sex principer, vilka dven utgér ramen for Rudebecks

personuppgiftsbehandling. Det innebar att Rudebecks alltid ska ha stod i féljande principer, i

samband med att personuppgifter behandlas:

1.

2.

Laglighet — All personuppgiftsbehandling ska ha stod i lag (se de lagliga grunderna nedan).

Oppenhet — Den som personuppgifterna angér, ska fa information om hur uppgifterna
behandlas.

Andamalsenlighet — Uppgifterna ska samlas in for sirskilda férutbestamda dndamal och far
inte behandlas for andra dandamal.

Lagringsminimering — Personuppgifterna ska inte lagras langre an nédvandigt och
lagringstiden ska bestammas i férhand.

Uppgiftsminimering — Personuppgifterna ska vara relevanta och inte vara fler an vad som ar
nodvandigt for att uppna dndamalet.

Integritet och konfidentialitet — Personuppgifterna ska skyddas genom bl.a. sekretess,
behorigheter och tekniska I6sningar. Vid behandling av kadnsliga personuppgifter eller
uppgifter tillhérande nagon med skyddad identitet, vidtar Rudebecks extra skyddsatgarder.

LAGLIG GRUND FOR BEHANDLING

For att Rudebecks ska efterleva GDPR:s regler maste det, som sagt, finnas en laglig grund for

behandling. Rudebecks maste darfor alltid kunna stédja sin personuppgiftsbehandling pa nagon av

foljande grunder:

1.

Allmant intresse — Personuppgiftsbehandling dar nédvandig for att bedriva skolverksamhet,

vilket ar en uppgift av allmant intresse.

Myndighetsutdvning — Personuppgiftsbehandlingen sker till f6ljd av Rudebecks

myndighetsutévning.
Rattslig forpliktelse — Rudebecks ar skyldig att behandla personuppgiften enligt lag.

Samtycke — Den registrerade, eller den som har vardnaden for denne, har samtyckt till

personuppgiftsbehandling.
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5. Fullgora avtal — Personuppgiftsbehandlingen ar nédvandig for att Rudebecks ska kunna

fullgora ett avtal med den registrerade.

6. Intresseavvagning — Nar Rudebecks bedomer att skolans intresse att behandla
personuppgifter viger tyngre dn den registrerades intresse av att inte fa sina personuppgifter

behandlade. Denna grund anvands restriktivt.

7. Vitala intressen — Nar personuppgiftsbehandling kravs i livsavgérande akuta situationer da

den registrerade saknar mojlighet att lamna samtycke.

VEM AR ANSVARIG FOR PERSONUPPGIFTSBEHANDLINGEN?

Det ar Rudebecks som ar ansvarig for personuppgiftsbehandlingen och det ar viktigt for oss att

skydda ditt privatliv och din integritet.

Du ar alltid valkommen att hora av dig till oss om du har fragor eller synpunkter pa var

personuppgiftshantering genom att kontakta oss pa exp@rudebecks.se

VARFOR BEHANDLAR RUDEBECKS PERSONUPPGIFTER?

Till dig som ar elev pa Rudebecks

Rudebecks behandlar endast de personuppgifter som ar nédvandiga for att kunna leda den dagliga
verksamheten, fullgéra skolans administrativa skyldigheter och i samband med arendehandlaggning
som innebar myndighetsutdvning. Nedan finner du de vanligaste situationerna, dar elevers
personuppgifter behandlas. | tabellen finns dven information om vilken laglig grund Rudebecks

stédjer behandlingen pa.

| DEN DAGLIGA VERKSAMHETEN LAGLIG GRUND FOR BEHANDLING
Dokumentering och framtagning av bedémningsunderlag Allmént intresse
Registrering och hantering av specialkost Allmant intresse
Vid kommunikation med elev Allmént intresse
I samband med skolresor Allmant intresse
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I samband med sociala och traditionsenliga evenemang Intresseavvagning

Hantering av sjukintyg Allmant intresse
Uppréattande av elevregister, klasslista, informationslistor Allmént intresse
Uppréttande av schema Allméant intresse
Ansokan om busskort for elev Allméant intresse
Rapportering av skolbyte Rattslig forpliktelse
Overldamnande av kopia pa slutbetyg Rattslig forpliktelse
Fakturering av skolpeng Rattslig forpliktelse
Registrering av franvaro Rattslig forpliktelse
Rapportering infor studiebidrag Rattslig forpliktelse
| samband med skolfoto Samtycke fran elev 6ver 18 ar eller fran elevens vardnadshavare
Nominering och utdelning av stipendium Intresseavvagning

Uppréattande av atgardsprogram Allmant intresse och Myndighetsutévning
Antagning av elev Myndighetsutévning
Vid beslut om insattande av stodresurser Myndighetsutévning
Vid betygssattning Myndighetsutévning
Vid avstdangning av elev Myndighetsutévning
Vid befrielse fran uppgifter i skolan som annars ar obligatoriska Myndighetsutévning

Till dig som ar vardnadshavare for en elev pa Rudebecks

Du, som ar vardnadshavare till en elev pa Rudebecks har en viktig del i ditt barns skolgang. Vi
behandlar dina personuppgifter for att kunna bedriva skolverksamheten och for skoladministrativa
andamal. Nedan finner du de vanligaste situationerna, dar vardnadshavares personuppgifter

behandlas.
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Lopande kommunikation angdende handelser relaterade till Allméant intresse

elevens skolgang

Franvarohantering Allméant intresse
Elevregistrering Allméant intresse
Uppréattande av anhoriglista Allméant intresse

Antagning av elev Myndighetsutdvning

Arbetssdkande

Vad roligt att du vill arbeta hos oss pa Rudebecks! For att vi ska kunna behandla din ansékan behover
vi spara de personuppgifter som ar nédvandiga for ansékningsforfarandet. Det rér sig om dina
kontaktuppgifter och de uppgifter som du sjalv Iamnar i ditt personliga brev, CV eller andra bifogade

dokument.

Det dr som utgangspunkt endast skoladministrator och skolledningen som har tillgang till

uppgifterna.

Vi kommer att spara dina uppgifter under rekryteringsprocessen. | de fall ansékan inte leder till en
direkt rekrytering, sparar vi garna din ansdkan under en rimlig tid darefter for eventuella framtida

rekryteringsbehov, om du samtycker det.

HUR LANGE SPARAR RUDEBECKS DINA UPPGIFTER?

Rudebecks lagrar dina uppgifter sa lange det dr nédvandigt for att uppfylla ovanstaende dndamal
eller sa lange som skolan ar skyldiga att géra det enligt lag. Darefter raderas personuppgifterna. Om
behandlingen grundas pa ditt samtycke, kommer vi omedelbart upphoéra behandlingen om du atertar

ditt samtycke.
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PERSONNUMMER

Rudebecks behandlar endast personnummer nar det ar klart motiverat med hansyn till &ndamalet
med behandlingen. Det sker exempelvis i samband med elevregistrering, rapportering av
studiebidrag, rapportering av slutbetyg, ansékan om busskort, hantering av sjukintyg eller

uppréattande av atgardsprogram.

VILKA HAR TILLGANG TILL DE PERSONUPPGIFTER SOM RUDEBECKS SAMLAR IN?

Informationen som Rudebecks samlar in kan komma att 6éverféras till myndigheter och offentliga
organ sa som CSN, Statistiska centralbyran och Verket fér hégskoleservice/betygsdatabas. Aven
privatrattsliga aktorer som Rudebecks har avtal med kan fa tillgang till personuppgifter. Da ror det sig

exempelvis om leverantorer av IT-system eller skolfotoforetag.

Rudebecks 6verfér, som huvudregel, inte personuppgifter till ett land utanfér EU/EES. Om sadan
overforing anda sker, sakerstéller Rudebecks att personuppgifterna skyddas pa ett Ilampligt och

tillrackligt satt.

SAKERHETSATGARDER

For att Rudebecks fortlopande ska kunna garantera ett fullgott skydd for dina personuppgifter, vidtar
skolan flera typer av sdkerhetsatgarder. Sdkerhetsatgarderna syftar till att hindra olovlig atkomst,

spridning, forandring eller forstorelse av personuppgifterna.

Detta gors dels med hjalp av tekniska atgarder, sa som kryptering. Skolan har som policy att inte
skicka kansliga personuppgifter over 6ppet nat. Utover det vidtar Rudebecks begransande
organisatoriska atgéarder, vilket innebar att endast behorig personal har tillgang till personuppgifter

och annan integritetskanslig information.

COOKIE-ANVANDNING

Vi anvéander cookies for att du ska fa den basta maojliga upplevelse av Rudebecks hemsida. En cookie

ar en liten textfil som lagras pa din dator eller mobila enhet via din webblasare. Cookie-anvandning
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regleras i lagen om elektronisk kommunikation och myndigheten Post- och telestyrelsen ansvarar for

tillsynen.

Vilka typer av cookies anvander vi?

Det finns olika typer av cookies och de har varierande livslangd.. Permanenta cookies lagras under en
langre tid pa din dator eller mobila enhet och anvénds t.ex. for att dina inloggningsuppgifter ska

sparas till ndsta gang om du anvénder dig av "kom ihag mig”-funktionen vid inloggning.

Vi anvédnder enbart forstapartcookies det vill sdga sadan cookies som ar nédvandiga for hemsidans
funktion

Tredjepartscookies

Rudebecks anvdnder inte cookies fran extern part (tredjepartscookies).

Hur gor jag for att forhindra eller radera cookies?

Om du begransar eller raderar cookies, kommer du att ga miste om funktioner pa var hemsida. Du
kommer exempelvis inte att kunna logga in. Du kan radera installerade cookies och dndra dina cookie-
installningar i din webbldsare. Webblasare fungerar olika, men leta i hjalpfunktionen i din webblasare
for information om hur du dndrar cookie-instéllningarna for att passa dina behov och preferenser. Sa

har hanterar du cookies i Google Chrome, Safari, Internet Explorer, Mozilla Firefox.

VAD HAR JAG SOM REGISTRERAD FOR RATTIGHETER?

Du har ratt till insyn i hur dina eller dina barns personuppgifter behandlas. Det betyder att du kan
begara att fa tillgang till information om behandlingen. Du har dven ratt att ndr som helst aterta
samtycke till behandling, begara att fa felaktiga personuppgifter dndrade, overflodig behandling
begrdnsad, ogrundad behandling raderad och fa personuppgifter flyttade fran vart system till en

annan aktor.

Det ar Rudebecks som ar personuppgiftsansvarig och du ar alltid valkommen att inkomma med

synpunkter eller fragor genom att maila exp@rudebecks.se. Skulle du uppleva att Rudebecks inte

behandlar dina eller dina barns personuppgifter korrekt har du ratt att vanda dig till
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Datainspektionen pa datainspektionen@datainspektionen.se for att limna klagomal. For att vi ska

kunna hjélpa dig sa snabbt som majligt 6nskar vi att du vander dig till oss i férsta hand. Det ar viktigt

for oss att ge dig snabb och bra service for att du ska kdnna dig trygg hos oss pa Rudebecks!

FULLSTANDIGA KONTAKTUPPGIFTER OM PERSONUPPGIFTSANSVARIG AKTIEBOLAGET SIGRID
RUDEBECKS SKOLA

Adress: Bellmansgatan 6-8 13, 411 28 GOTEBORG
Telefon: 031-10 75 70
E-post: exp@rudebecks.se

Organisationsnummer: 556357-1248

Denna integritetspolicy dr skapad med hjélp av Front Advokater, Kungstorget 2, SE-411 17 G6teborg
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